
單 位：農業部國會組 
承辦人：方○○ 組長/郭○○技士 
電 話：(02)2312-****/(02)2312-**** 
手 機：0910-******/0955-****** 

施政模擬題格式範例及說明(農業部) 

一、 以行政院院長立場撰擬，綱要條列回應重點：針對質詢議題
須有具體措施及最新數據，關鍵字句請畫底線。 

二、 摘要版限 1頁，勿調整字體大小及頁面邊界：26號標楷體，
單行間距，只有題目及各點冒號前摘要為粗體。 

三、 撰寫內容注意事項： 
(一) 數據請簡化：金額以萬元、億元為單位，如 268,998 千元，

請寫約 2.69億元或近 2.7億元。(必要時可加附件說明數據) 
(二) 機關單位一律用簡稱：行政院請寫本院、本部請寫農業部；

例如農水署、臺農投、台糖(除專用名詞外，統一用「臺」)。 
(三) 「法規」請寫全稱加上下引號：不用寫條、項、款、目。 
(四) 日期請簡寫：如 113 年 5 月 13 日，請簡寫成 115.5.13；倘

只有年月，請寫 113年 5月；只有日期則寫 5月 13日。 
(五) 左側對齊，不用降階：標號階層一、(一)、１、(１)。

業管單位、督導長官及承辦人 

姓名、職稱、公務電話、手機 

指議題涉及部會：故一律寫農業部 
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詳細版標題(粗黑體、置中) 

一、 背景說明(詳細版採 16號標楷體，也是單行間距，字數不限) 

※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※

※※※※※※※※。 

二、 爭議點(若無爭議點則免填，變成二、目前辦理情形，三、未來工作重點) 

※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※

※※※※※※※※。 

三、 目前辦理情形（若只是分段落，不用標號，則請在每段第一個字對準本行目前辦理的「辦」這個字） 

(一)※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※

※※※※※※※。 

１、 ※※※※※※※※※。 

２、 ※※※※※※※※※。 

(１) ※※※※。 

(２) ※※※※。 

甲、 ※※※※。 

乙、 ※※※※。 

四、 未來工作重點(如果只有一段，也請從下一行開始，不可接著寫) 

 

(詳細版勿超過 3頁，頁首和頁尾請勿插入頁碼或任何註記) 


